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Verstärkung für unser Praxisteam gesucht  
Medizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d) in Teilzeit (20-23 Std./Woche) ab Januar 2026 

 
Unsere etablierte und freundliche Hausarztpraxis im Zentrum von Coburg sucht zum 01. Januar 
2026 eine/n engagierte/n und zuverlässige/n Medizinische/n Fachangestellte/n (MFA) 
(m/w/d) in Teilzeit (ca. 20-23 Wochenstunden). 
 
Da zwei unserer geschätzten Kolleginnen nach vielen Jahren bei uns in den wohlverdienten 
Ruhestand treten, möchten wir unser Team neu aufstellen und suchen Sie zur langfristigen 
Verstärkung. 
 
 
Wer wir sind: 
 
Wir sind eine moderne Hausarztpraxis mit einem breiten allgemeinmedizinischen Spektrum. Ein 
wertschätzender Umgang im Team und eine vertrauensvolle, persönliche Betreuung unserer 
Patientinnen und Patienten stehen für uns an erster Stelle. Es erwartet Sie ein erfahrenes und 
kollegiales Team, das sich auf Ihre Unterstützung freut. 
 
 
Ihre Aufgaben bei uns: 
 

● Freundlicher Empfang und Betreuung unserer Patientinnen und Patienten  
(persönlich und telefonisch) 

● Organisation der Sprechstundenabläufe und Terminmanagement 
● Assistenz bei ärztlichen Untersuchungen und Behandlungen 
● Durchführung von Labortätigkeiten (z.B. Blutentnahmen, Urinuntersuchungen, EKGs, 

Lungenfunktionstests) 
● Leistungsabrechnung und Erstellung von Verordnungen (Rezepte, Überweisungen etc.) 
● Mitwirkung am Qualitätsmanagement 

 
 
Ihr Profil: 
 

● Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische/r Fachangestellte/r (MFA) oder 
Arzthelfer/in 

● Freude am Umgang mit Menschen und ein empathisches, patientenorientiertes Auftreten 
● Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
● Organisationsgeschick und eine strukturierte Arbeitsweise 
● Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
● Auch Berufsanfänger/innen oder Wiedereinsteiger/innen sind herzlich willkommen. 

 



 
 
Wir bieten Ihnen: 
 

● Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsklima in einem stabilen Team 
● Eine Vergütung nach Tarif mit überdurchschnittlich vielen Urlaubstagen 
● Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen 
● Einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz im Zentrum von Coburg 
● Geregelte Arbeitszeiten ohne Wochenenddienste 
● Eine strukturierte und umfassende Einarbeitung 
● Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem breiten 

Aufgabenfeld 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf und 
Zeugnissen.  
 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bevorzugt per E-Mail an: 
info@praxisrodriguez.de 
 
Oder postalisch an: 
Praxis Rodriguez 
Mühldamm 3 
96450 Coburg 
 
 
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
 
 
Kathrin und David Rodriguez Alonso 


